BOKFORINGSKURS

- GRUNDER

UR INNEHALLET:

BOKFORINGENS SYFTE OCH UPPBYGGNAD
¢ Bokfdringslagen, baskontoplanen, t-konton mm

EKONOMISKA GRUNDBEGREPP
* Intakter, kostnader, omsattning, resultatbegrepp mm

MOMS
» Skatteplikten, utgaende och ingaende moms, EU-moms mm

PRAKTISK BOKFORING - SA HAR GOR DU
* Bokforing vid forsaljning, inkop, I0ner, utlagg mm

SKATTEVERKET - VAD SKA REDOVISAS OCH NAR?
» Skattekonto, skattedeklaration, kontrolluppgifter mm

BOKFORING | PRAKTIKEN

For dig som

vill lara dig skota
den lopande
bokforingen!

“Jag tycker Peter var en fantastisk
foreldsare. Man satt liksom med ett
leende genom hela utbildningen.
Trodde inte momssatser kunde vara

sa roligt! Garna en fortsattning-
skurs pa grundkursen. Helst samma
foreldasare!”

Carola Belin, Malaro Farg & Tapet AB

Kursen ger dig de grundlaggande kunskaper du behdver for att kunna skota ett foretags |6pande bokforing.
Du lar dig ekonomiska grundbegrepp, hur du bokfér inképs- och forsaljningsfakturor, I6ner och personal-

kostnader samt enklare affarshandelser.

Du lar dig om moms, skattekonto och skattedeklaration och vilka krav som stéalls fran Skatteverkets sida.

Valkommen!

VALJ VILKEN TYP AV KURS DU VILL GA:
o klassrumskurs
o distanskurs (du deltar pa distans i en klassrumskurs)

Hiartum
utbildning



KURSENS MAL

Kursens mal ar att lara dig grundlaggande
praktisk bokforing, sa att du kan skota ett
foretags I6pande bokforing.

Malet ar bl a att du ska lara dig:

e Hur bokféringen ar uppbyggd

* Om baskontoplan och kontoklasser
* Hur I6pande bokforing gar till

* Ekonomiska termer och begrepp

 Utgadende och ingdende moms

e Praktisk bokforing vid forsaljning,
- inkop, I6ner och personalkostnader

e Om skattekonto och skattedeklaration

MALGRUPP EFTER KURSEN KAN DU

Kursen vander sig till dig som behdver lara dig Efter kursen kan du forsta och utféra grundlag-
grunderna i bokforing. gande bokforing av vanliga ekonomiska handel-
Du kan t ex arbeta med andra saker idag och ser i ett foretag.

vill ta forsta klivet till att arbeta som ekonomi- Du kanner till de vanligaste ekonomiska begrep-
assistent. pen och hur de ar kopplande till bokforingen.
Eller kanske driver du ett eget foretag och vill Du har fatt kunskap om hur momsen &r konstru-
spara bade tid och pengar genom att skéta den erad och om olika momssatser.

enklare bokforingen sjalv. Du har lart dig hur skattekontot fungerar och vad
Kursen ar en grundkurs och darfér maste du inte som behdver rapporteras till Skatteverket.

ha nagra tidigare kunskaper inom bokforing.

UPPLAGG Halltider under kursdagarna

Teori varvas med manga praktiska évningar, sa Dag 1 Dag 2

att dina nya kunskaper verkligen far faste. 09.00 Registrering, kaffe & smorgas 09.00 Dag 2 inleds
09.15 Kursen inleds 10.00 Férmiddagskaffe
12.00 Lunch 12.30 Lunch
14.30 Eftermiddagskaffe 14.45 Eftermiddagskaffe
16.30 Dag 1 &r avslutad 16.00 Kursen ar avslutad

KURSLEDARE

Peter Sundberg, ServiceData

Peter ar utbildad i ekonomi och juridik vid Orebro Universitet och &r mycket kunnig och
erfaren som utbildare. Han ar specialist pa bokslut och skattefragor och arbetar med
bade undervisning och foretagsradgivning.

Peter ar mycket uppskattad som forelasare, bl a tack vare sin formaga att forklara
ekonomi pa ett lattfattligt, pedagogiskt och underhallande satt.




PROGRAM - BOKFORINGSKURS GRUNDER

DAG 1

09.00 REGISTRERING MED KAFFE OCH SMORGAS

09.15 BOKFORINGENS SYFTE OCH UPPBYGGNAD
* Bokféringslagen

* Baskontoplanen

* Kontoklasser

* Bokféringens grunder

* Resultat- och balansrakning

e T-konton

e Lopande bokforing

* Rakenskapsar

* Kontering av affarshandelser

EKONOMISKA GRUNDBEGREPP

* Intakter och kostnader

* Inbetalningar och utbetalningar

* Inkomster och utgifter

* Omsattning

* Avskrivhingar och periodiseringar
* Resultatbegrepp

Tillgadngar, skulder och eget kapital

MOMS

* Momspliktig handel

e Utgaende och ingdende moms

» Skattepliktiga varor och tjanster

* Momssatser

* Moms vid handel inom EU

e Moms vid import fran land utanfér EU
* Var hittar jag information om moms?

16.30 DAG 1 AR AVSLUTAD

FORELASI}IING BLANDAS MED OVNINGAR
UNDER BADA DAGARNA

DAG 2

09.00 PRAKTISK BOKFORING - FORSALINING OCH INKOP

Fakturering av kunder

Mottagna leverantérsfakturor
Kundreskontra och leverantdrsreskontra
Krav pa innehall i fakturor

Kredittid

Kreditfakturor

Bokforing av intakter och utgdende moms
Bokforing av kostnader och ingdende moms
Bokforing av in- och utbetalningar
Fakturajournaler

Bokforing av utlagg mm

Avstadmningar

PRAKTISK BOKFORING - LON OCH PERSONALKOSTNAD

Lonekostnader

Personalens kallskatt
Arbetsgivaravgifter

Bokforing av personalkostnader
Hantera personalens resor och utlagg

SKATTEVERKET - VAD SKA REDOVISAS OCH NAR?

Skattekontot - sa fungerar det
Skattedeklarationen

Att bokféra mot skattekontot

Datum att halla koll pa

Inbetalning och redovisning av arbetsgivaravgifter
och kallskatt

Inbetalning och redovisning av moms
Kontrolluppgifter

F-skatt

Kvartalsrapport och periodisk sammanstallning

UTDELNING AV DIPLOM

16.00 KURSEN AR AVSLUTAD

Lar dig bokfora bl a:

» Forsaljning

» Inkop

» Moms

» Lon och kallskatt
» Arbetsgivaravgifter
> Mfl




SVERIGE

B @

PORTO BETALT

BOKFORINGSKURS - GRUNDER

LAR DIG ATT TA HAND OM BOKFORINGEN!
Det har ar kursen for dig som vill lara dig grundlaggande praktisk
bokféring, sa att du kan ta hand om bokféringen i ett foretag. Du lar

dig bokféring vid bl a férsaljning, inkdp och personalkostnader och om “ “Kursledaren var mycket noggrann. Och forklarade
moms, skattekonto och skattedeklaration. ingaende om varje del vi gick igenom.”

Sandra Nilsson, administrationschef, GR Elkonsult AB

e Bokforingens syfte och uppbyggnad
« Ekonomiska grundbegrepp “Mycket bra och pedagogisk kursledare!*

* Praktisk bokféring av vanliga ekonomiska handelser Mirja Haglund Ekonomiassistent Riga Wood Sweden AB

¢ Moms - ingadende, utgaende, EU-moms mm
¢ Skatteverket - vad ska redovisas och nar?

Klassrumskurs i Stockholm Distanskurs

26-27 okt 2021 26-27 okt 2021

DELTAGARAVGIFT PER PERSON EXKL MOMS BOKNINGSVILLKOR

Valj vilken typ av kurs du vill ga: Bokningen ar bindande. Om du far férhinder kan platsen 6verlatas
Klassrumskurs: 7.980 kr till en kollega.

Distanskurs (delta pa distans i klassrumskurs): 6.980 kr Avbokning

- Vid avbokning senast 2 veckor fore kursstart debiteras 0 % av avgiften.
- Vid avbokning 2 - O veckor fore kursstart debiteras 100 % av avgiften.

For fullstandiga bokningsvillkor, vanligen se var hemsida.

PLATS OCH LOKAL FOR KLASSRUMSKURS

Kursen kommer att hallas centralt i Stockholm. Lokal
meddelas alla deltagare ca 2 veckor fore kursstart.

| kallelsen till kursen far du forslag till hotell i narheten
av lokalen.

3 ENKLA SATT ATT BOKA
hjartum.se | info@hjartum.se | 08-660 21 60

VART KURSUTBUD - LAS MER PA HJARTUM.SE

LEDARSKAPSUTBILDNING KUNDBEMOTANDE & SERVICE EKONOMI & LON
Arbetsledarutbildning Att ge service via mejl & chatt Bokslutsarbete och deklaration
Att leda utan att vara chef - grund & forts Besvarliga kunder Ekonomi for icke-ekonomer
Arbetsratt - grundkurs Kundservice i varldsklass Grundkurs i bokforing
Certifierad ledare Lonedagarna

Chefens samtal Stiftelsekurs

Ny som chef - grund & forts
Ny som projektledare

BYGG & FASTIGHET ADMINISTRATION & KONTOR FORETAGSANPASSAD UTBILDNING
Entreprenadjuridik Administrationsdagarna Ett bra alternativ nar ni ar flera som har
Avhysningsarenden Excelkurs - grunder behov av uppdaterade kunskaper och ny
Grundkurs i hyresjuridik Excel fér ekonomer kompetens.
Kontakta oss for offert eller diskussion pa
info@hjartum.se.
Hiartum

Hjartum Utbildning AB | Karlaplan 9B | 114 60 Stockholm | Tel: 08-660 21 60 | info@hjartum.se

utbildning



